
 

様式１ 別記様式（第 2条関係） 

宮田村公の施設に係る指定管理者の指定申請書 

年  月  日 

   宮田村長 

申請者 所在地 

団体名 

代表者氏名                  印 

連絡先 

  

 

 

下記の公の施設について、指定管理者の指定を受けたいので、申請します。 

 

記 

 

公の施設の名称   こまゆき荘 

 

 

 

 

 

添付書類 

(1) 法人にあっては定款の写し又は登記事項証明書の写し、その他の団体にあっては規約その他こ

れに類する書類 

(2) 当該団体の業務内容及び経営状況を説明する書類 

(3) 指定管理者の指定を受けようとする公の施設の管理業務の計画書及び管理に係る収支計画書 

(4) その他村長が必要と認める書類（別紙） 

 



（様式２） 

 

事業計画書 

【施 設 名】  こまゆき荘 

 

【申請団体名】   

 

 

 

１ 管理運営を希望する理由 

 

 

２ 管理運営の基本的方針（施設の設置目的や役割を踏まえた魅力ある施設運営を目指すための基

本的な運営方針、サービス提供・効率的な管理等の考え方について記載してください。） 

 

 

３ 施設の効用を最大限発揮し、利用者サービスを向上するための方策について 

 ⑴ 管理運営業務を実施する具体的な実施計画について記載してください。 

 

 

 ⑵ 利用促進を図るための具体的な手法及び期待される効果について記載してください。 

 

 

 ⑶ 利用者ニーズを把握し、サービスの向上を図るための具体的な手法及び期待される効果につ

いて記載してください。 

 

 

 ⑷ 施設運営に関する利用者・地域住民等の要望、意見、苦情等を施設の管理運営に反映させる

ための具体的な手法について記載してください。 

 

 

４ 施設の維持管理について 

 ⑴ 施設・設備の維持管理の具体的な内容と取り組み方法について記載してください。 

 

 

 ⑵ 施設・設備の改修・整備について提案してください。 

 

 

５ 管理に関する経費等 

 ⑴ 管理運営経費の縮減を図るための具体的な手法及び期待される効果について記載してくださ

い。 

 

 

 ⑵ 別紙「収支予算書（様式３）」の作成に関して、その基本的な考え方について記載してくださ



い。 

 

 

 [3] その他村にとって財政上のメリットとなる事項があれば記入してください。 

 

 

６ 村、関係団体、利用者団体等との協働・協力関係について考え方を記載してください。 

 

 

７ 団体の経営、組織体制、職員の配置等について 

 

  

 ⑴ 団体の経営状況等を示す書類を別に添付してください。 

 

 

 ⑵ 施設又は利用者の安全管理、補償体制等について（防災・防災に関する安全対策や災害・事

故発生時の連絡体制等の危機管理体制、加入保険又はこれらの考え方）について記載してくだ

さい。 

 

 

 ⑶ 緊急時連絡体制図を別紙で添付してください。（様式任意） 

 

 

 ⑷ クレーム対応、トラブル処理の考え方、具体的計画について記載してください。 

 

 

⑸ 会計経理について（会計処理、経理台帳等の作成・保存、現金の収納・保管、チェック等の

方法について具体的に記載してください。） 

 

 

 ⑹ 情報管理について（個人情報保護や情報公開について、取り組み方針や考え方を記載してく

ださい。） 

 

 

 ⑺ 組織体制図、人員配置図を別紙で添付してください。（様式任意） 

 

 

 ⑻ 職員の採用、配置、労働条件等についての考え方、具体的計画について記載してください。 

 

 

 

８ 過去３年間以内に、地方公共団体からの指定管理、業務委託又は自己の経営により類似施設等

を管理したことがある場合は、その実績等を記入してください。 

 



 

９ その他（上記の事業計画のほか、施設の管理運営に関して、提案、企画、要望その他記載する

事項がある場合、自由に記載してください。） 



 

（様式３)  平成２８年度～平成３０年度(全指定期間中)収支予算（概算見込み） （単位 円） 

目 
細目（内容） 

カッコ内数字単位：千円 

金 額 

平成 28年度 

金 額 

平成 29度 

金 額 

平成 30年度 

  合 計 備考 

収 
 

入 

利用料金            

自主事業収入             

その他             

            

収入合計額（Ａ）            

支 
 

出 

人件費            

消耗品費            

印刷製本費            

修繕費            

燃料費            

光熱水費            

通信運搬費            

手数料            

保険料            

賃借料            

委託料            

原材料費            

備品購入費            

負担金            

その他            

支出合計額（Ｂ）            

収支（Ａ）－（Ｂ）            

【人件費算出根拠】  （単位 円） 

項目 内  容 金額 

正規職員     

      

      

   

     

臨時・ﾊﾟｰﾄ職員     

      

      

     

     

【主な外注計画】    

 



（様式４）(別記様式） 

法 人 等 概 要 書 

名 称  

代 表 者 名  

所 在 地  

設 立 年 月 日  

資 本 金  

売 上 高  

従 業 員 数  

業務内容  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

団体の特色  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



（様式５） 

グループ構成団体届出書 

平成  年  月  日 

 （届出先）宮田村長 

 

                       グループの名称  

 

 指定管理者の指定申請を行うため、下記のとおりグループを結成したので届け出ます。また、村

との間における下記委任事項に関する権限を代表者に委任します。 

 指定管理者として指定された場合は、下記対象施設における業務の遂行及びこれに伴うグループ

が負担する債務の履行に関し、連帯して責任を負います。 

 

記 

１ 対象施設   

 

 

２ グループの所在地及び名称  所在地 

                名 称 

 

３ 設立年月日    平成  年  月  日 

 

４ 構成員 

   構成員（代表者）所在地 

           名 称 

           代表者の氏名                 印 

 

   構成員     所在地 

           名 称 

           代表者の氏名                 印 

 

   構成員     所在地 

           名 称 

           代表者の氏名                 印 

５ 委任事項 

   指定管理者の指定申請に関する書類の作成及び提出等の権限、村との協定の締結に関する権
限、対象施設の管理運営に関する権限、経費の請求受領に関する権限、その他これらに付随す
る一切の権限 

 



（様式６） 

不開示希望情報届出書 

 

平成  年  月  日 

 

申請者 所在地 〒 

 

    団体名 

 

    代表者氏名                 印 

 

 平成  年  月  日申請の宮田村公の施設に係る指定管理者の指定申請書の添付書類中、下

記の事項について、宮田村情報公開条例の規定に基づく開示をしないこと（不開示）を希望するの

で届け出ます。 

 

記 

 

項目 不開示を希望する理由 

  

 

 注１ 不開示を希望する項目ごとにその理由を記載してください。 

  ２ 届出のあった項目であっても、宮田村情報公開条例第１０条の規定に基づき開示する場合

があります。 

 

 

 



（様式７） 

                             提出書類一覧表 

注）この一覧表は指定申請書の次に綴ってください。 

 

№ 

                 

              提出書類 

該当（提

出）するも

のに○印 

１ 宮田村公の施設に係る指定管理者の指定申請書（様式１） 
 

２ 事業計画書（様式２） 
 

３ 収支予算書（様式３） 
 

 団体に関する書類 
 

４  団体の概要を記載した書類（様式 4又任意） 
 

５      
定款若しくは寄付行為又はこれらに準ずる書類（法人以外の場合にあっ

ては規約、会則等） 

 

６  登記事項証明書（法人に限る。） 
 

７  団体の役員等の名簿（様式任意） 
 

８       団体の前事業年度の事業報告書及び収支決算書 
 

      納税に関する書類  

10  
村（市町）税に滞納がないことを証する書類（法人又は法人と同様に納

税義務を負う団体に限る。） 
 

11  法人税及び消費税に滞納がないことを証する書類（同上） 
 

12  
団体の代表者の村（市町）税に滞納がないことを証する書類（№10 

以外の団体の場合に限る。） 

 

 グループで応募する場合 
 

13  グループ構成団体届出書（様式５） 
 

14  全ての構成団体の「団体に関する書類」（№４～８） 
 

15  全ての構成団体の「納税に関する書類」（№10～12） 
 

16      不開示希望情報届出書（様式６）※ある場合 
 

   
 



（様式８） 

 

指定管理者 応募に関する質問書 

 

 

平成  年  月  日 

 

 （提出先） 

  送信先ＦＡＸ  

 

 

１ 団体名  

 

２ この件に関するご担当 

   部署名   

   氏 名   

   電 話   

   ＦＡＸ   

 

３ 質問内容 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注１ 質問項目ごとに、要点を簡潔に記載してください。 

 ２ 応募要項又は業務仕様書の記載内容に関する質問は、そのページ数、項目番号などを具体的

に記載してください。 

 


